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ЗАТВЕРДЖЕНО
Наказ департаменту адміністративних
послуг Запорізької міської ради
12.09.2024 Ме 84 р

Інформаційна картка адміністративної послуги
«Актуалізація даних в Реєстрі територіальної громади»

Департамент адміністративних послуг Запорізької міської ради

Інформація про суб'єкта надання адміністративної послуги
1 Місцезнаходження 69005, м. Запоріжжя, бульв. Центральний, 27

суб'єкта надання
адміністративної

послуги

Місце та спосіб У територіальних підрозділах Центру надання
подання документів
для одержання
адміністративної

послуги

адміпістративних послуг м. Запорімжжся:
- Вознесенівський (Центральний) ЦНАП:
м. Запоріжжя, бульв. Центральний, 27
- ЦНАП по Заводському району: вул. Мирослава Симчича
(Лізи Чайкіної), 56;
- ЦНАП по Комунарському району:
м. Запоріжжя, вул. Чумаченка, 32;
- ЦНАП по Хортицькому району: м. Запоріжжя,
вул. Світла, 2 / пр. Інженера Преображенського, 1;

- ЦНАП по Шевченківському району: м. Запоріжжя, пр.
Моторобудівників, 34.

3 Інформація щодо Департамент адміністративних послуг
режиму роботи Запорізької міської ради

виконавчого органу з 08-00 до 17-00 - понеділок -- четвер,
місцевого з 08-00 до 15-45 - п'ятниця,

самоврядування перерва з 12-00 до 12-45,
! вихідні дні - субота, неділя, святкові та неробочі дні.

4 Телефон/факс (061) 280-75-05, (067) 2807505 - Вознесенівський
(довідки), адреса (Центральний) Центр надання адміністративних послуг м.

електронної пошти, | Запоріжжя;веб-сайт (061) 280-75-19, (067) 2807505 -територіальний підрозділ
Центру надання адміністративних послуг
м. Запоріжжя по Заводському району;
(061) 280-75-15, (067) 2807505 - територіальний підрозділ
Центру надання адміністративних послуг
м. Запоріжжя по Комунарському району;
(061) 280-75-23, (067) 2807505 - територіальний підрозділ
Центру надання адміністративних послуг
м. Запоріжжя по Хортицькому району;
(061) 280-75-17, (067) 280750 - територіальний підрозділ
Центру надання адміністративних послуг
м. Запоріжжя по Шевченківському району.
Ел. пошта: гесербоп.дар(ахр.воу.ча
Сайт: пирв:и//спар.хр.ооу.па
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| Нормативні акти, якими регламентується порядок та умови надання адміністративної
послуги

5 Закони України Закони України «Про надання публічних (електронних
публічних) послуг щодо декларування та реєстрації місця
проживання в Україні», «Про місцеве самоврядування в
Україні», «Про внесення змін до деяких законодавчих актів
України щодо розширення повноважень органів місцевого
самоврядування та оптимізації надання адміністративних
послуг», «Про адміністративні послуги», «Про військовий
обов'язок та військову службу». «Про захист персональних
даних», «Про правовий статус іноземців та осіб без
громадянства». шк

6 Акти Кабіпету Постанова КМУ від 07.02.2022 Мо 265 «Деякі питання
Міністрів України декларування і реєстрації місця проживання та ведення

реєстрів територіальних громад»;
Постанова КМУ від 30.12.2022 Хо 1487 «Про затвердження
Порядку організації та ведення військового обліку
призовників, військовозобов'язаних та резервістів».

7 Акти центральних Наказ МВС від 16.08.2016 Ле 816 «Про затвердження
органів виконавчої Порядку провадження за заявами про оформлення
влади України документів для виїзду громадян України за кордон на

постійне проживання», зареєстрований в Міністерстві
юстиції України 09 вересня 2016 року за Ле 1241/29371,
Наказ МЗС від 22.12.2017 Ме 573 «Про затвердження
Порядку провадження в закордонних дипломатичних
установах України за заявами про оформлення документів
для залишення на постійне проживання за кордоном
громадян України. які виїхали за кордон тимчасово»,

| зареєстрований в Міністерстві юстиції України 18 січня
| 2018 року за Ле 77/31529..ИИ11С шо8 Акти місцевих органів / Рішення Запорізької міської ради від 22.12.2023 Ме18, яким

виконавчої затверджено Положення про департамент адміністративних
влади/органів послуг Запорізької міської ради.
місцевого |

самоврядування ЩІ шиУмови отримання адмін
9 Підстава для Актуалізація даних в Реєстрі територіальної громади

одержання здійсшоється на підставі заяви, поданої особою або її
адміністративної законним представником (представником).

послуги ШИ нн й

10 Вичериний перелік Для актуалізації даних в Реєстрі територіальної громади
документів необхідних | особа або її представник подає:

для отримання - заяву;
адміністративної - паспорт громадянина України або інший документ, до

послуги якого внесено відомості про реєстрацію місця проживання
особи.
- РНОоКПП
У разі подання заяви законним представником
(представником) особи додатково подаються:
- документ. що посвідчує особу законного представника
(представника);
- документ. що підтверджує повноваження особи як

й представника, крім випадків, коли заява подається



законним представником малолітньо!
І

Н! Порядок та спосіб Заявник для одержання адміністративної /посл

подання документів, звертається до ЦНАП та його територіальних підрозділів,
необхідних для зазначених у п.2 Інформаційної картки, або через Єдиний
отримання вебпортал державних послуг, або засобами електронної
адміністративної пошти з використанням електронного цифрового підпису.
послуги

Й

12 Платність надання Адміністративна послуга є безоплатною.
адміністративної

послуги
Й Ш

13 Строк надання У день безпосереднього звернення особи чи в день
адміністративної подання особою або її представником документів.

Ш послуги ншш шо
14 Перелік підстав У поданих особою документах або відомостях містяться

відмови у наданні недостовірні відомості або подані о документи є)
адміністративної недійсними.

послуги Особа не подала документів або інформації, необхідних
для актуалізації даних в Реєстрі територіальної громади.
Рішення про відмову в актуалізації даних в Реєстрі
територіальної громади приймається в день звернення
особи, законного представника.

15 Результат надання Актуалізація даних в Реєстрі територіальної громади, який
адміністративної ведеться засобами власної інформаційно-комунікаційної

послуги системи або засобами відомчої інформаційної системи
ДМС із доступом через офіційний веб-сайт ДМС.

Ї 16 Способи отримання У відповідному ЦНАП або його територіальних
| відповіді (результату) ) підрозділах, зазначених у п.2 Інформаційної картки, або
| через Єдиний вебпортал державних послуг, або засобами

електронної пошти з використанням електронного
| цифрового підпису. ше


