
Додаток 1.8

ЗАТВЕРДЖЕНО
Наказ департаменту
адміністративних послуг
Запорізької міської ради
12.09.2024 Ме 84 р

Інформаційна картка адміністративної послуги
«Оформлення та видача довідки власнику (співвласникам) житла про осіб, які

задекларували або зареєстрували своє місце проживання (перебування)
в належному йому (їм) житлі»

Департамент адміністративних послуг Запорізької міської ради

Інформація про суб'єкта надання адміністративної послуги

Місцезнаходження
суб'єкта надання
адміністративної

послуги

69005, м. Запоріжжя, бульв. Центральний, 27

Місце та спосіб

У територіальних підрозділах
адміністративних послуг м. Запоріжжя:
- Вознесенівський (Центральний) ЦНАП: м. Запоріжжя, бульв.
Центральний, 27

Центру надання

подання документів | - ЦНАП по Заводському району: вул. Мирослава Симчича, 56;
2. для одержання - ЦНАП по Комунарському району: м. Запоріжжя,

адміністративної | вул. Чумаченка, 32;

послуги - ЦНАП по Хортицькому району: м. Запоріжжя,
вул. Світла, 2 / пр. Інженера Преображенського, 1;

- ЦНАП по Шевченківському району: м. Запоріжжя,
пр. Моторобудівників, 34.

Інформація щодо Департамент адміністративних послуг
режиму роботи Запорізької міської ради

а | виконавчого органу з 08-00 до 17-00 - понеділок - четвер,
що місцевого з 08-00 до 15-45 - п'ятниця,

самоврядування перерва з 12-00 до 12-45,
вихідні дні -- субота, неділя, святкові та неробочі дні.

(061) 280-75-05, (067) 2807505 - Вознесенівський (Центральний)
Центр надання адміністративних послуг
м. Запоріжжя;
(061) 280-75-19, (067) 2807505 -територіальний підрозділ Центру
надання адміністративних послуг м. Запоріжжя по Заводському
району;

Телефон/факс
(061) 280-75-15, (067) 2807505 - територіальний підрозділ Центру

- надання адміністративних послуг м. Запоріжжя по
4. (довідки), адреса Комунарському району;

електронної пошти,
веб-сайт (061) 280-75-23, (067) 2807505 - територіальний підрозділ Центру

надання адміністративних послуг м. Запоріжжя по Хортицькому
району;
(061) 280-75-17, (067) 280750 - територіальний підрозділ Центру
надання адміністративних послуг м. Запоріжжя по
Шевченківському району.
Ел. пошта: гесербоп.дар(фхр.воу.ла
Сайт: перв://спар.7р.гоу.ча



Нормативні акти, якими регламентується порядок та умови надання адміністративної
послуги

Закони України «Про надання публічних (електронних публічних)
послуг щодо декларування та реєстрації місця проживання в

5. Закони України Україні», «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про
адміністративні послуги», «Про інформацію», «Про захист
персональних даних», «Про звернення громадян».

Акти Кабінету Постанова КМУ від 07.02.2022. Мо 265 «Деякі питання
6. Міністрів декларування і реєстрації місця проживання та ведення реєстрів

України територіальних громад».
Умови отримання адміністративної послуги

Підстава для Звернення власника (співвласників) або уповноваженої особи.

7 одержання
адміністративної

послуги
1. Заява.

Вичерпний
2. Документ, що посвідчує особу (паспортний документ особи -

перелік паспорт громадянина України, тимчасове посвідчення

документів громадянина України, посвідка на постійне прогісивання,
Й

посвідка на тимчасове проживання, посвідчення біженця,
необхідних для -

8.
отримання посвідчення особи, яка потребує додаткового захисту,
Мк - посвідчення особи, якій надано тимчасовий захист).

адміністративної У :

послуги
разі звернення законним представником (представником)

додатково подається документ, що посвідчує його особу та
підтверджує повноваження.
3. Документи, що підтверджують право власності на житло.

Порядок таспосіб | Заявник для одержання адміністративної послуги
подання звертається до територіального підрозділу Центру надання

документів, адміністративних послуг м. Запоріжжя.
9. необхідних для

отримання
адміністративної

послуги
Платність надан- им Адміністративна послуга є безоплатною.

10.) ня адміністра-
тивної послуги
Строк надання Послуга надається з дотриманням вимог законів України «Про

11. | адміністративної інформацію», «Про захист персональних даних», «Про звернення
послуги громадян».

Перелік підстав 1І.Особа не подала документів, визначених п. 9 Інформаційної

12. відмови у наданні картки.
Й

й

"| адміністративної 2.Подані документи є недійсними або у них міститься

послуги недостовірна інформація.
Оформлення та видача довідки власнику (співвласникам) житла

Результат надання про осіб, які задекларували або зареєстрували своє місце про-

13.) адміністративної живання (перебування) в належному йому См) житлі з реєстру те-

риторіальної громади, який ведеться засобами власної інфор-
послуги маційно-комунікаційної системи або засобами відомчої інфор-

маційної системи ДМС із доступом через офіційний веб-сайт ДМС.

Способи одержання |У територіальному підрозділі Центру надання адміністративних

14, |результату надання | послуг м. Запоріжжя.
адміністративної

послуги


