
 

 

ЗАТВЕРДЖЕНО 

 

Наказ Департаменту культури та 

інформаційної політики Запорізької 

облдержадміністрації від 01.12.2021 

№ 299-осн. 

 

 
 

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 

адміністративної послуги: 

Державна реєстрація створення релігійної громади  

(у тому числі в результаті злиття, поділу) 

Департамент культури та інформаційної політики Запорізької обласної 

державної адміністрації________________________________________________ 
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та / або центру надання адміністративних послуг) 

Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги 

1 Місцезнаходження  Департамент культури та інформаційної політики 

Запорізької обласної державної адміністрації 

пр. Соборний, 164, м. Запоріжжя, 69107 

2 Інформація щодо режиму 

роботи  

щовівторка з 8.00 по 12.00 – проведення консультацій з 

представниками релігійних громад; 

щовівторка з 13.00 по 17.00 – формування та зберігання 

реєстраційних справ;  

щочетверга з 8.00 по 17.00 – здійснення державної 

реєстрації та внесення змін релігійних організацій в 

Єдиний державний реєстр юридичних осіб, фізичних осіб 

– підприємців та громадських формувань. 

3 Телефон / факс, електронна  

адреса, офіційний веб-сайт  

тел. (061) 239 04 54 

martini050989@gmail.com 

Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги 

4 Закони України Закон України «Про державну реєстрацію юридичних 

осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських 

формувань»; 

Закон України «Про свободу совісті та релігійні 

організації»; 

Закон України «Про адміністративні послуги» 

5 Акти Кабінету Міністрів 

України 

 

6 Акти центральних органів 

виконавчої влади 

Наказ Міністерства юстиції України від 18.11.2016                       

№ 3268/5 «Про затвердження форм заяв у сфері державної 

реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та 

громадських формувань», зареєстрований у Міністерстві 

юстиції України 18.11.2016 за № 1500/29630; 

наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016                          

№ 359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації 
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юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та 

громадських формувань, що не мають статусу юридичної 

особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 

09.02.2016 за № 200/28330; 

наказ Міністерства юстиції України від 05.03.2012                       

№ 368/5 «Про затвердження Вимог до написання 

найменування юридичної особи, її відокремленого 

підрозділу, громадського формування, що не має статусу 

юридичної особи, крім організації профспілки», 

зареєстрований у Міністерстві юстиції України 05.03.2012 

за № 367/20680 

Умови отримання адміністративної послуги 

7 Підстава для отримання Релігійна громада 

8 Перелік необхідних 

документів 

1) Заява про державну реєстрацію (підписується 

заявником. У разі подання заяви про державну реєстрацію 

поштовим відправленням справжність підпису заявника 

повинна бути нотаріально засвідчена); 

2) рішення уповноваженого органу управління юридичної 

особи (викладається у письмовій формі, прошивається, 

пронумеровується та підписується засновниками 

(учасниками), уповноваженими ними особами або 

головою та секретарем загальних зборів (у разі прийняття 

такого рішення загальними зборами). Справжність 

підписів на такому рішенні нотаріально засвідчується з 

обов’язковим використанням спеціальних бланків 

нотаріальних документів, крім рішень, створених на 

порталі електронних сервісів або з використанням 

Єдиного державного вебпорталу електронних послуг та 

підписаних з використанням кваліфікованого 

електронного підпису, а також інших випадків, 

передбачених законом. 

Рішення про припинення юридичної особи має містити 

відомості про персональний склад комісії з припинення 

(комісії з реорганізації, ліквідаційної комісії), її голову або 

ліквідатора, реєстраційні номери облікових карток 

платників податків або серію та номер паспорта (для 

фізичних осіб, які мають відмітку в паспорті про право 

здійснювати платежі за серією та номером паспорта), про 

порядок та строк заявлення кредиторами своїх вимог; 

3) статут релігійної громади, повинен містити відомості 

про реєстрацію у облдержадміністрації та відповідати 

законодавству; 

4) передавальний акт (у разі злиття, приєднання, 

перетворення) та розподільчий баланс (у разі поділу або 

виділу) юридичної особи повинні відповідати вимогам, 

встановленим законом. Справжність підписів на 

передавальному акті та розподільчому балансі юридичної 

особи нотаріально засвідчується з обов’язковим 

використанням спеціальних бланків нотаріальних 

документів, крім випадків, передбачених законом. 
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Форми заяв про державну реєстрацію затверджуються 

Міністерством юстиції України. 

9 Спосіб подання документів  Документи для державної реєстрації можуть подаватися 

у паперовій або електронній формі. 

У паперовій формі документи подаються особисто 

заявником або поштовим відправленням. Якщо 

документи подаються у паперовій формі, заявник 

пред’являє паспорт громадянина України або інший 

документ, що посвідчує особу, передбачений Законом 

України "Про Єдиний державний демографічний реєстр 

та документи, що підтверджують громадянство України, 

посвідчують особу чи її спеціальний статус". У разі якщо 

заявником є іноземець або особа без громадянства, 

документом, що посвідчує особу, є національний, 

дипломатичний чи службовий паспорт іноземця або 

інший документ, що посвідчує особу іноземця або особи 

без громадянства. У разі подання документів 

представником додатково подається примірник оригіналу 

(нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує 

його повноваження (крім випадку, якщо відомості про 

повноваження цього представника містяться в Єдиному 

державному реєстрі). Для цілей проведення 

реєстраційних дій документом, що засвідчує 

повноваження представника, є документ, що підтверджує 

повноваження законного представника особи, або 

нотаріально посвідчена довіреність. Дійсність 

довіреності, нотаріально посвідченої відповідно до 

законодавства України, перевіряється за допомогою 

Єдиного реєстру довіреностей. 

Документи в електронній формі подаються заявником 

з використанням Єдиного державного вебпорталу 

електронних послуг у порядку, визначеному 

Міністерством юстиції України та центральним органом 

виконавчої влади, що забезпечує формування та 

реалізацію державної політики у сфері надання 

електронних та адміністративних послуг, а щодо послуг, 

надання яких зазначений вебпортал не забезпечує, - через 

портал електронних сервісів у порядку, визначеному 

Міністерством юстиції України в Порядку державної 

реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців 

та громадських формувань, що не мають статусу 

юридичної особи, за умови підписання заявником заяви з 

використанням засобів електронної ідентифікації з 

високим рівнем довіри. 

Документи в паперовій формі приймаються за описом, 

примірник якого в день їх надходження видається 

заявнику з відміткою про дату їх отримання та кодом 

доступу в той спосіб, відповідно до якого були подані 

документи. 

Направлення судових рішень, які тягнуть за собою 

зміну відомостей в Єдиному державному реєстрі, та про 



4 

 

заборону (скасування заборони) вчинення реєстраційних 

дій здійснюється у порядку інформаційної взаємодії між 

Єдиним державним реєстром та Єдиним державним 

реєстром судових рішень. 

Направлення судових рішень щодо проведення 

реєстраційної дії для примусового виконання 

здійснюється у порядку, визначеному Законом України 

«Про виконавче провадження». 

10 Платність (безоплатність) 

надання 

Адміністративна послуга надається безоплатно 

11 Строк надання Протягом 24 годин після надходження документів, 

поданих для державної реєстрації та проведення інших 

реєстраційних дій, крім вихідних та святкових днів. 

12 Перелік підстав для відмови 

у наданні  

1) Документи подано особою, яка не має на це 

повноважень; 

2) у Єдиному державному реєстрі містяться відомості про 

судове рішення щодо заборони проведення реєстраційної 

дії; 

3) у Єдиному державному реєстрі містяться відомості про 

судове рішення про арешт корпоративних прав - у разі 

державної реєстрації змін до відомостей про юридичну 

особу, що містяться в Єдиному державному реєстрі, у 

зв’язку із зміною частки засновника (учасника) у 

статутному (складеному) капіталі (пайовому фонді) 

юридичної особи; 

4) заяву про державну реєстрацію змін до відомостей 

Єдиного державного реєстру, пов’язаних із зміною 

засновників (учасників) юридичної особи у зв’язку із 

зміною частки засновника (учасника) у статутному 

(складеному) капіталі (пайовому фонді) юридичної особи, 

подано щодо засновника (учасника), який на момент 

подання заяви внесений до Єдиного реєстру боржників, 

зокрема за виконавчими провадженнями про стягнення 

аліментів за наявності заборгованості з відповідних 

платежів понад три місяці, крім випадку збільшення 

розміру такої частки; 

5) документи подані до неналежного суб’єкта державної 

реєстрації; 

6) не усунуто підстави для зупинення розгляду документів 

протягом встановленого строку; 

7) документи суперечать вимогам Конституції та законів 

України; 

8) порушено встановлений законом порядок створення 

юридичної особи, що не має статусу юридичної особи; 

9) порушено встановлену учасником вимогу 

нотаріального засвідчення справжності підпису під час 

прийняття рішень з питань діяльності юридичної особи 

та/або вимоги нотаріального посвідчення правочину, 

предметом якого є частка такого учасника у статутному 

(складеному) капіталі (пайовому фонді) відповідної 
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юридичної особи; 

10) невідповідність найменування юридичної особи 

вимогам закону; 

Зокрема, ч.7 ст. 12 Закону України «Про свободу совісті 

та релігійні організації» визначено, що релігійна 

організація (об'єднання), яка безпосередньо або як 

складова частина іншої релігійної організації (об'єднання) 

входить до структури (є частиною) релігійної організації 

(об'єднання), керівний центр (управління) якої 

знаходиться за межами України в державі, яка законом 

визнана такою, що здійснила військову агресію проти 

України та/або тимчасово окупувала частину території 

України, зобов'язана у своїй повній назві, зазначеній у її 

статуті (положенні), відображати належність до релігійної 

організації (об'єднання) за межами України, до якої вона 

входить (частиною якої вона є), шляхом обов'язкового 

відтворення у своїй назві повної статутної назви такої 

релігійної організації (об'єднання) з можливим 

додаванням слів «в Україні» та/або позначення свого 

місця в структурі іноземної релігійної організації; 

11) щодо засновника (учасника) юридичної особи, що 

створюється, проведено державну реєстрацію рішення про 

припинення юридичної особи в результаті її ліквідації; 

12) щодо юридичної особи, стосовно якої подано заяву 

про державну реєстрацію змін до відомостей Єдиного 

державного реєстру, пов’язаних із зміною засновників 

(учасників) юридичної особи, проведено державну 

реєстрацію рішення про припинення юридичної особи в 

результаті її ліквідації; 

13) щодо юридичної особи, стосовно якої подано заяву 

про державну реєстрацію змін до відомостей Єдиного 

державного реєстру, пов’язаних із зміною складу 

засновників (учасників) юридичної особи, у Єдиному 

державному реєстрі міститься запис про судове рішення 

про визнання юридичної особи банкрутом та відкриття 

ліквідаційної процедури; 

14) щодо юридичної особи, стосовно якої в Єдиному 

державному реєстрі міститься запис про судове рішення 

щодо визнання повністю або частково недійсними рішень 

засновників (учасників) юридичної особи або 

уповноваженого ними органу, визнання повністю або 

частково недійсними змін до установчих документів 

юридичної особи, якщо таке рішення або його частину 

визнано недійсними, зміни до установчих документів 

юридичної особи є підставою для проведення 

реєстраційних дій; 

15) невідповідність відомостей, зазначених у заяві про 

державну реєстрацію, відомостям, зазначеним у 

документах, поданих для державної реєстрації, або 

відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі 

чи інших інформаційних системах, використання яких 

передбачено цим Законом; 
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16) невідповідність відомостей, зазначених у документах, 

поданих для державної реєстрації, відомостям, що 

містяться в Єдиному державному реєстрі чи інших 

інформаційних системах, використання яких передбачено 

цим Законом; 

17) документи для державної реєстрації припинення 

юридичної особи подані: 

раніше строку, встановленого цим Законом; 

щодо юридичної особи, що припиняється в результаті її 

ліквідації та є засновником (учасником) інших юридичних 

осіб та/або має не закриті відокремлені підрозділи, та/або 

є засновником третейського суду; 

в Єдиному державному реєстрі відсутній запис про 

державну реєстрацію юридичної особи, утвореної шляхом 

реорганізації в результаті злиття, приєднання або поділу; 

щодо акціонерного товариства, стосовно якого надійшли 

відомості про наявність нескасованої реєстрації випуску 

акцій; 

щодо юридичної особи - емітента цінних паперів, 

стосовно якого надійшли відомості про наявність 

нескасованих випусків цінних паперів; 

щодо юридичної особи, що ліквідується, стосовно якої 

надійшли відомості про наявність заборгованості із сплати 

податків і зборів та/або наявність заборгованості із сплати 

єдиного внеску на загальнообов’язкове державне 

соціальне страхування, крім банків, стосовно яких 

процедура ліквідації здійснюється відповідно до Закону 

України "Про систему гарантування вкладів фізичних 

осіб"; 

щодо юридичної особи, що реорганізується, стосовно якої 

надійшли відомості про наявність заборгованості із сплати 

податків і зборів та/або наявність заборгованості із сплати 

єдиного внеску на загальнообов’язкове державне 

соціальне страхування та відсутні відомості про 

узгодження плану реорганізації юридичної особи; 

щодо юридичної особи, стосовно якої надійшли відомості 

про наявність заборгованості із сплати страхових коштів 

до Пенсійного фонду України та фондів соціального 

страхування; 

щодо юридичної особи, що припиняється в результаті 

ліквідації, стосовно якої надійшли відомості про відкрите 

виконавче провадження; 

щодо юридичної особи, стосовно якої відкрито 

провадження у справі про банкрутство. 

13 Результат надання 

адміністративної послуги 

Видача опису документів, що подаються заявником для 

проведення державної реєстрації в ЄДР; 

Видача виписки з ЄДР. 

14 Способи отримання 

відповіді (результату) 

Особисто заявнику або поштовим відправленням на 

адресу місцезнаходження. 

 


