3ATBEP/PDKEHO

HaKa30M apXiBHOTO YIPaBIIHHS
3anopi3bKoi MICbKOI paju
23.04.2025 Ne 6-p

IHOOPMALIIMHA KAPTKA

MOCJTYTH — HaJlaHHS apXiBHHUX JIOB1JIOK, BUTSATIB, KO
3a JIOKyMEHTaMH JIIKB1JIOBaHUX HOPUIUIHUX 0C10

ApxiBHE yIpaBiaiHH 3am0p136K01 MICEKOI paJIn

(matimeHyBaHHS Cy0’€KTy HaJIaHHS aIMiHICTPATUBHOI ITOCIYTH)

HaiimenyBanHst
LEHTPY HAJaHHA
agMiHiCTPATUBHUX
MOCJIYT, B AKOMY
30IICHIOETBCS
00cJIyroByBaHHSA
cy0'eKTiB 3BepHEHHA

JlemapTaMeHT agMiHICTPaTUBHUX MOCIYT 3amopi3bKoi MICBKOI paj,
Lentp HagaHHA aJAMIHICTPATHBHHUX IOCIYT M. 3aMOpiLXOKS Ta HOro
TEPUTOPIATIbHI MiIPO3ILITH

Micue 3Hax01:KeHHS
LHEeHTPY HaJaHHS
aIMiHICTPATHBHUX
NnocJayr

M. 3anopixoKs:

- Bo3neceniBcrkwii paiion — Oyi. LlenTrpanbauii, 27,

tes. 061-280-75-05

- JIninpoBchKuii paiton — By. Kusmika, 22, Ten. 061-280-75-21;
-3aBoJIcbKui paiioH — Bys. MupocnaBa Cumunya, 56,

tex. 061-280-75-19;

- Komynapcbkuit paiton — Bysn. Uymauenka, 32, ren. 061-280-75-15;
- XopTuibkuii paiton — npoci. [mxenepa [IpeoOpaxxencbkoro, 1/
ByJI. CBiTna, 2, Ten. 061-280-75-23;

- [lleBueHkiBChKUH paiioH — mpoct. MoTopoOy/1iBHUKIB, 34,

tex. 061-280-75-17.

Indopmaunis mogo

IToneninox — yersep 3 08:00 1o 17:00

rpagiky podoTu [ stamns 3 08:00 o 15:45

IEHTPY HA/IaHH Cyb6ota, HeqiIs: BUXiTHUN

AAMIHICTPATUBHHUX

MOCJIYT

PexBizuTn ApxiBHe yIpaBliHHS 3anopi3bKoi MiCbKOT pajau
npeicTaBHUKA 69126, M. 3amopixoks, mpoct. Codopuwuit, 206
TepUTOPialbHOro I'padix poboTu: nonexinok-yersep 3 08:00 no 17:00,

(MiceBoro) oprany,
BillIOBiZaJILHOIO 32
BH/IaYy IOKYMEHTA

m’araums 3 08:00 mo 15:45,
o0iqHs epepsa 3 12:00 go 12:45,
BHIXIJIHI JTHI: CyOOTa, HEIIA.
ten.: (061) 224-69-83

E-mail: arhiv@zp.gov.ua

Kox €IPTIOY 26469869



mailto:arhiv@zp.gov.ua

4.1.

HopmatnBHO-nipaBoBi
aKTH, IKUMHU
perJaMeHTy€eThCst
BH/Ia4a IOKYMEHTAa

Koncrurynis VYkpainu, 3akon VYkpainum «lIpo Harionanbuuit
apxiBHUH (oHI 1 apxiBHI ycTaHOBW», 3akoH Ykpainu «lIpo
3BepHEHHA  TIpoMajsH», 3akoH Ykpainm  «lIpo  micuese
caMOBpsAyBaHHsS B YKpaini», 3akon VYkpainu «lIpo 3acamu
Jiep>KaBHOT MOBHOI MOMITUKWY, 3akoH YKpainu «lIpo inpopmartiro»,
3akoH Ykpainu «IIpo 3anobiranus kopymiii», 3akon Ykpainu «IIpo
3aXHCT NEPCOHATBHUX JaHUX», «IIpaBuia poOOTH apXiBHUX YCTaHOB
VYkpaian», «lIpaBmia opranizamii JUTOBOJACTBA Ta apXiBHOTO
30epiraHHs TOKYMEHTIB Yy JIepKaBHUX OpraHax, OpraHax MiCII€BOTO
CaMOBpSAyBaHHS, Ha IIJIPHUEMCTBAX, B YCTAHOBAX 1 OpraHi3aIfisax,
«ITopsiok BUKOHAHHS apXiBHUMH yCTAaHOBAaMH 3alUTIB IOPUIUMYHUX
Ta (pi3uyHUX 0ci0 Ha MmiICTaBl apXiBHUX JTOKYMEHTIB Ta OpOpMIICHHS
apxiBHUX JOBIIOK (KOMil, BUTATIB)», «IHCTPYKIIsl MPO MOPSIOK
BUTpeOyBaHHSI JOKYMEHTIB COILIaJIbHO-TIPABOBOTO XapakTepy JUis
rpoMagsH  YKpaiHu, 1HO3EMHHX TpoMaigsiH Ta oci6 0e3
rpoMagsuactBay, JCTY 4163:2020, «TwumoBa iHCTpPYKIiS 3
TUTOBOJICTBA B MIHICTEPCTBAX, IHIIMX MEHTPAIBLHUX Ta MICICBUX
OopraHax BUKOHABYOI BiIan», «I10J105keHHS PO apXiBHE YIIPABIIHHS
3anopi3pKoi MICBKOT paji»

4.2.|3akonu YKpainu 3akoH VYkpainu «lIpo HarionanbHuili apxiBHuM (oHA 1 apXiBHI
(Ha3Ba, YaCTHHA, ycranosu» cr. 1, 8, 9, 10, 15, 16, 17, 18, 19, 20, 35
CTaTT) 3akon Ykpainu «IIpo micueBe camoBpsigyBaHHs B YKpaiHi» cT. 38
3akon Ykpainu «lIpo 3abe3neueHHs (yHKIIOHYBaHHS YKpaiHCHKOT
MOBH SIK JepKaBHOiI» cT. 1, 2, 3, 6, 8, 9, 12, 13, 20, 28, 30, 37, 38, 40,
41, 54
Kozekc Ykpainu mpo aaMiHiCTpaTHBHI IpaBonopymeHHs, cT. 188%
3akon Ykpaiau «[Ipo 3BepHEeHHS rpomaasHy» cT. 1, 5, 6, 7, 8, 10, 14,
20, 21, 22
3akon Ykpaiau «IIpo «IIpo indopmamiro» ct. 5, 8, 9, 10, 31, 32, 33,
34, 35, 37
3akon Ykpainu «[Ipo 3axucT nepcoHaTbHUX JaHuX» CT. 2, 5, 6, 7, 10,
11, 14, 16, 19
4.3.|AxTu KaGinery «TumoBa 1HCTPYKIIisS 3 MAUIOBOJCTBA B MIHICTEPCTBAX, IHIIUX
Minicrpis Ykpainu HEHTPAILHUX Ta MICHEBMX OpraHax BHKOHABYOI  BIIAIW»,
(na3ea, 1aTa Ta HOMEP, | 3a7RepKEHA TOCTaHOBOK KabineTy Minictpis Ykpainu Bix 17 ciuns
MyHKT) 2018 Ne 55
4.4.| AKTH HeHTPAIbHAX JACTY  4163:2020 (VuidikoBaHa cucTeMa  oOpraHizaliiHo-
OpraHiB BUKOHABYOI | po3mopsAA40i  JOKyMeHTamii. Bumornm 10  oQOpMIIOBaHHS

BJIaau (Ha3Ba, 1aTa Ta
HOMep, MYHKT)

JOKYMEHTIB), 3aTBepakeHo Hakazom 1T « YkpHAHI» Bix 01 mumas
2020 Ne 144 (unnnwmii Big 01 BepecHs 2021 p.),

«IIpaBuna poOOTH apXiBHUX YCTAaHOB YKpaiHW», 3aTBEpKEHi
Haka3oM MinicTepcrBa foctunii Ykpainu Binx 08 kBiTHs 2013 Ne
656/5, 2013, po3ain VI rnaga 4,

«IIpaBwima opranizamii AUTOBOACTBA Ta apXiBHOTO 30epiraHHs
JOKYMEHTIB Yy JepKaBHHUX OpraHax, OpraHax MiCIIEBOTO
CaMOBpsTyBaHHs, Ha MIANPUEMCTBAX, B YCTAHOBAX 1 OpraHizalisixy,
3aTBepKEHI Haka3oM MiHicTepcTBa IocTUllli YKpainu Bij 18 uepBHs
2015 Ne 1000/5, po3ain XII, riaa 4,

«ITopsiiok BUKOHAHHS apXiBHUMU yCTAaHOBAaMU 3aMUTIB IOPUAUYHUX
Ta (pi3uyHUX 0ci0 Ha MmiCcTaBl apXiBHUX JTOKYMEHTIB Ta O(OPMIICHHS
apXiBHUX JOBiOK (KOmMiii, BHTSATIB)», 3aTBEPKCHUI HaKa30M




Minicrepcrtsa roctumii Ykpainu Big 02 6epesns 2015 295/5,
«IHCTpYKIIiST MPO TMOPSAIOK BUTPEOYBaHHS JOKYMEHTIB COIaJIbHO-
MIPABOBOTO XapaKTepy IS TPOMAJIiH Y KpaiHu, 1HO3EMHHX TPOMAJISTH
Ta oci0 0e3 TrpomMaasHCTBa», 3aTBEp/KEHA CIIJIBHUM HaKa3oM
MinicrepctBa toctunii Ykpainm ta MiHicTepcTBa 3aKOpAOHHHUX
crpaB Ykpainu Bix 21 Bepecust 2015 Ne 1786/5/272.

JA03BiJILHOT0
XapaxkTepy
(HeoOMeKeHicTh
CTPOKY Aii)

5. |AKTH MicueBHX «IlomoxeHHs PO apXiBHE yNpaBIiHHA 3aroOpi3bKOi MICBKOI paam»,
OpraHiB BUKOHABYOI 3aTBEpKEHE pimeHHsaM 3amopizbkoi Mickkoi paau 30.09.2020 Ne 33,
BJ1a/14/0pranis . 3.11, 3.22.

MicueBoro
CaMOBpPSAAYBaHHSA
(na3Ba, 1aTa Ta HOMeP,
IYHKT)

6. |BuuepnHuii mepemik Jist oTpUMAHHA JTOBIIKH MO JIKBiIOBAHUM MiANPUEMCTBAM:

JIOKYMEHTIB, - 3as1Ba (3BEPHEHHS) TPOMAa/ISIHUHA,
HeoOXiHux At | -3roaa Ha 0OPOOKY NEPCOHANBHHX JJAHUX,
OTPUMAHHI aPXIBHOL | _ w11 Tpy10BOT KHIDKKH (3 3aIIMCAMHU PO ITiANPUEMCTBO, YCTAHOBY,
AOBLIKH, Ko, opraHizaifito 3a 3aluTyBaHUW TIEpioJ), OKpIM BHUIAAKYy BTpaTH
APXIBHOI'0 BUTHAI'Y
JOKYMEHTY,
- Komis macrnopTy (iHpopMalis mpo Mpi3BUIIE, IM’s 1O OaThKOBI,
Ccy0’eKkT BWAayl OKYMEHTY Ta JaTy BHJAdi, Micle peecTparii
[IPOKMBAHHS)

7. |IlaaTHicTb besomnarHo
(0e30mIaTHICTD)

BH/A4i JOKyMeHTa
A03BiTbHOTO

7.1.|HopmaTuBHO-NIPaBOBi | -
aKTH, Ha migcTaBi
AKHUX CTATYETHCHA
mjiara (Ha3Ba Ta
peKBizuTH
HOPMATHBHO-

NMPaBOBOI0 AKTY)

7.2. |Po3mip muiatu -

7.3.|Po3paxynkoBuii -
PaxyHOK JJis1
BHECCHHA IIJIaTH

8. |Crtpok, mpoTsirom 30-45 nHiB
AKOIo HAJA€THCA
apxiBHA Komisi, BUTHT,

AOBigKa

9. |BuyepnHuuii nepeiik [TuceMoBe 3BepHeHHs Oe3 3a3HauyeHHS iHQoOpMarii mpo Mpi3BHIILE,
MiJACTaB 11 BIAMOBM Y | iM’s1, o GaThKOBi, Miclle peecTpalii MPOKMBAHHS, HE IIiANHCAHE
posrisizi aBTOPOM BH3HAETHCS AHOHIMHUM 1 PO3TJIISY HE MIJISTAE.

10. |Ctpoxk aii noxymenta | Be3cTpoKOBO




11.

Hpumitkn

O00B’A3KOBHM € 3a3HAYEHH.
- Tpi3BUIIA 3amuTyBadya (KIHOYA CTaTh) y TEpioal, 3a SKUH
3aIUTYETHCS JOBiIKA
- Ha3BH MIANPUEMCTBA,
- CTPYKTYPHOTO Miapo3ainy (1eX, BiIIuUI, TITbHUISI, Mara3uH, CKIa
TOIIO), B IKOMY IpaIfOBaB I'POMAJISTHHH,
- mocaj,
- IaTH MIPUAHATTS Ha poOOTY,
- JaTH 3BUTBHEHHA 3 POOOTH,
- BU3HAUCHHS IEpioAy, 3a AKUK HeoOXiHa JOB1IKa
- BU3HAYCHHS 3MICTY JIOBIJIKH:
v/ 3apo0iTHa maTa,
v MATBEP/UKEHHS.  CTaxXy  poOoTH  (IpHOM,  3BiIbHEHHS,
MepeBeICHHS ),
v WIKignuBi yMOBHM Tpani (BiAIpanbOBaHi TOJUHHU, aTECTallis
poboYKX Miclib, 0c0O0Ba crpaBa/KapTKa)
v/ nepeliMeHyBaHHs MiAIPUEMCTBA.




