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MMOJIOKEHHSA
npo LlenTp HagaHHs aAMIHICTPATHBHHUX NMOCYT M. 3anopiiuKs

1. 3arajbHi NOJIOKEHHS

1.1. Tlonoxenus npo lleHTp HamaHHs aIMIHICTPaTMBHHX INOCTYT (mai-
[TonoxeHHs) po3polieHo BiANOBIAHO 10 3aKoHiB Ykpainu «lIpo aJIMiHICTpPaTUBHI
nociayru», «IIpo m03BinbHY cucTeMy y cdepi rocnopapebkoi aisuibHOCTD, «IIpo
MiCIleBe CaMOBpsIyBaHHS B YKpaiHi», 3 ypaxyBaHHAM BMMOT nocraHosu KabiHery
Minictpie Vkpaiau Bixg 20.02.2013 Ne 118 «IIpo 3aTBep/UKEHHS [TpumipHOro
TOJIOYKEHHS [IPO LIEHTP HaJaHHs aIMiHICTPaTHBHHUX MOCIyD» (31 3MiHAMH).

1.2. Toknactu ¢yHKuii poGodoro opraHy 3amopi3bkoi Micbkoi paad LleHTp
HAJAHHS aJMiHICTPAaTHBHMX MOCIyr M. 3amopixoks (mami-LleHTp) Ha jpenaprameHT
aIMiHiCTpaTUBHHUX MOCITYT 3aIOpi3bKOi MICHKOI paiu.

1.3. IleHTp Mae BiacHy CHMBOJIKY 3 IIO3Ha4eHHsM «LleHTp HalaHHA
a[MiHICTPaTUBHHUX MOCITYT.

1.4. PimenHs I1OJO YTBOpeHHs, JikBimauil abo peopranizauii LleHTpy
YXBAJIFOETHCS] MICBKOIO PaIolo.

BuGip Micus posraumysadHs LleHTpy, Horo TepuTopialbHMX MiAPO3ALTIB Ta
BijaneHnX poGOUMX Miclb aAMIHICTpaTOpiB 3MIHCHIOETbCS B MEKax BiAMOBIAHOL
aJMiHICTPAaTHBHO-TEPUTOPIaIbHOI OJMHUII, AKYy BiH OOCIYroBY€, 3 YypaxyBaHHAM
TepUTOpiabHOI MOCTYIHOCTI, KA BU3HAYAEThCS BIANOBIAHO 10 BHMOT YHHHOTO
3aKOHOJABCTBA Y KpalHM.

1.5. LlenTp y cBOill misutbHOCTI KepyeTbcsi KoHCTUTYLIEO YKpaiHU, 3aKOHAMH
Ykpainu, aktamu [Ipesunenra Ykpainu i KaGinery MinicTpiB Ykpainu, pilIEHHSIMU
LEHTPAFHUX Ta MiCLEBHX OpraHiB BMKOHABYOi BJIAIH, DILICHHAMH 3anopi3bkol
o6nacHOi pajau, pO3MOPSAIKEHHSIMH TOJOBH 3aropi3bkoi 001acHOI AepXKaBHOI
afMiHicTpail, PO3MOPSKEHHAMH MICBKOTO TOJIOBH, PillleHHSAMH 3amopi3bKol
MiChKOI pajiy, il BAKOHABYOr0 KOMITETY, LIUM [Ton0XXeHHSAM Ta IHIIUMU HOPMATHBHO-
NpaBOBHMH AKTaMH, IO PErJaMeHTyIoTh JsUBHICTB Y cdepi HalaHHS
aIMiHICTPaTMBHHUX IOCIYT Ta JOKYMEHTIB JI03BLILHOIO XapaKTepy.

1.6. TTooeHHs BCTAHOBJIIOE TIPaBOBi 3acalyl MisNIbHOCTI, BU3HAYAE CTPYKTYPY
ta kommereHmito Llentpy. ITopsmok B3aeMofii, LIO BCTAHOBIIOETHCS HUM, €
060B’I3KOBUM JUTS BUKOHAHHS BCiX, XT0 6epe y4acTb y poborti LleHTpy.

2. OcHoBHi 3aBpanns enTpy

2.1 OcHoBHHMMH 3aBIaHHAMH LIeHTDY €:
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2.1.1. opraHizanis HajaHHS aJMiHICTPaTHBHHX, iHIIMX IyOIiYHMX MOCIYT Yy
HAMKOPOTIIHMI CTPOK Ta 32 MiHIMAIIBHOI KiIBKOCTI Bi/IBiTyBaHb Cy0 €KTIB 3BEPHEHB;

2.1.2. CIpONIEHHs MpOLeIypy OTPHMAHHS aJMiHICTPaTUBHUX IOCIYT Ta
IIOKpAIeHHS SIKOCTI IX HaJJaHHS,

2.1.3.3a6e3neueHHsl iHQOpPMYyBaHHS Cy0’€KTiB 3BEpHEHb IpPO BHUMOIUM Ta
IOPAZIOK HAJIaHHs aMiHICTpaTHBHUX TociyT y LlenTpi;

2.1.4. 3anobiraHHd INposBaM KOPYIIL{MHMX 3arpo3 IiJ 4Yac HaJaHHI
aZIMiHICTPATUBHUX, iHIIUX MyOIIiYHKX TTOCIYT;

2.1.5. 3mificHEeHHS MOHITOPHHIY SIKOCTI HaJIaHHsS aJAMIHICTPATUBHUX MOCIYT,
BH3HAUYEHHS Ta BXKUTTSA 3aXOJiB IIOAO IIJBHMIIEHHS piBHS SKOCTI iX HaJaHHI,
OIPHITIOHEHHS iHdopMaLii PO pe3yIbTaTH MOHITOPUHTY Ta BXKHTI 3aXO/IH;

2.1.6. 3mificHeHHS IHIIMX [TOBHOB&XKEHb Ha OCHOBI Ta Ha BHKOHAHHS
Koncrutynil Ta 3akoHiB Ykpainu, akriB KaGineTy MinicTpiB Ykpainu Ta iHIINX
HOpPMAaTHBHO-IIPAaBOBUX aKTiB;

2.1.7. opranizaiis epekTHBHOI B3aeMOAil MiX CyO’€KTaMu 3BEpHEHb Ta
cy6’eKTaMM HaJaHHs aIMiHICTPATHBHHX, iHIIKX My OJII9HHAX [OCIYT.

3. Opranizauisi po6oru IlenTpy

3.1. 3pnificHeHHs OyHKLi# i3 KepiBHUNTBA, MaTepialbHO-TEXHIYHOTO
3abe3reueHHs] Ta  BiANOBIJANBHICTE 3a opramizamiro JissbHOCTI  LleHTpy
TIOKJIaJa€Thcsl Ha JeNapTaMeHT HaJaHHSA aJAMIHICTPaTUBHMX IMOCIYr Ta PO3BHUTKY
HiAIpUEMHUAITBA 3aTI0Pi3bKOI MiCHKOI paiy.

3.2. LleHTp Mae€ TaKy CTpyKTypy:

- HeHTpaisHuii «Bo3HeceHiBcbkui» LIeHTp;

- TEpUTOPiaJIbHI MiAPO3IiNIH;

-BijytasieHi poboui micig agMiHicTpaTopis LieHTpy.

3.3. Bozsueceniscokuii (Llentpanpuuii) LleHTp po3MilleHO 3a anpecolo:
OynbB. LlenTpansuuii, 27, M. 3amopixoKs.

3.4. 6 (wicTh) TepuTOpiabHUX MiApo3/iTiB LleHTpy po3MmilieHi 3a apecamu:
- ByJ. Kusimka, 22, M. 3amopbiokst
(JIHIIpOBCHKUI paloH);

- ByJ1. Jlizu YaiikiHoi, 56, M. 3anopixoks
(3aBoICBKHIT palioH),

- ByJ1. UyMauenka, 32, M. 3amopixoks
(KoMyHapchKuii paiioH);

- ByJI. YKpaiHcbKa, 50, M. 3anopixoKs
(OnexcaHapiBCHKUM palioH);

- ByJ1. CBiTiia, 2/mpocr. Inxenepa [IpeobpakeHcbkoro, 1, M. 3amopixks
(XopTHULbKHU# paiioH),
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-npoct. MoTopoOyAiBHUKIB, 34, M. 3amopiiKs
(IITeB4eHKiBCHKUI paiioH).

3.5. Ilepemik anMiHICTpaTUBHHMX MOCIYT, fKi HajaoTbcs depe3 LleHTp,
BH3HAYAETHCS 3aMOpi3bKOI0 MICBKOIO PAZIOK0.

Ilepemik aAMiHICTpaTHBHUX IOCIYT, SIKi HAJalOThCs 4epe3 LIeHTp, MOBUHEH
000B’I3KOBO BKJIIOYATH:

- aJI[MiHiCTpaTI/IBHi MOCJIyTH, cy6’eKT0M HaJaHHA SKUX € 3armopi3pka MichKa
pana (ii BuKoHaB4i opraHu abo MocajoBi 0coon);

- aaMIHICTpaTHBHI MOCIYrM OpraHiB BHKOHABUOI BIA¥ Ta aJMiHiCTPAaTHBHI
IOCIYTH, IO HAaJarOThCH 3anop1351<oro MICBKOIO pajiol0 y TMOPSAKY BHUKOHAHHS
JleNeroBaHuX ITIOBHOBAXEHb, AKi € O0OB’I3KOBUMM i HanaHHs 4epe3 LIeHTp, 3a
TepesikoM, o 3aTBepIKyeThcs KabineToM MlHlCTplB VYkpaiHu.

o aI[MlHICTpaTI/IBHI/IX TIOCTTYT TaKOX HpI/IplBHIOIOTBCS{ HaJaHHS BUTSATIB 1
BUTIUCOK i3 PEECTPIB, JOBINOK, KOMiH, XyOmikaTiB JOKyMEHTIB Ta iHIII nepexbateHi
3aKOHOM /i, y pesynbTaTi SIKUX Cy0’€KTy 3BEpHEHHs, a TakoX O00’eKTy, IO
mepebyBae y  BIAacHOCTi, BOJNOJIHHI 4YM KOPHCTYBaHHI, HaJae€ThCs abo
MiITBEPKYETHCS MIEBHUI IOPUAMYHHUHA cTaTyC abo (Baxr.

Y LlenTpi 3a pilmeHHsM 3amopizbKoi MiCEKOT pajiu TaK0X MOXe 311HCHIOBATHCS
NpUMHATTS 3BiTIB, AeKIapalidi Ta ckapr, HaJaHH: KOHCYJIbTAllid, MPUAHATTA Ta
BUJaYa [JOKYMEHTIB, He [OB’SI3aHMX 3 HaJaHHAM aJ[MiHICTPaTHBHHUX IOCIHYT,
YKIIaJeHHs JIOTOBOPIB 1 Yroi IIpeJCTaBHMKaMH Cy0’€KTiB IOCIOJApIOBAHHS, SIKI
3aliMalOTh MOHOIIOJIbHE CTAHOBHMILE Ha BiJNOBIJHOMY PHHKY IOCIYT, 110 MalOTh
colliajibHe 3HA4YEeHHs JUIsd HacelleHHs (BOJO-, TEIUIO-, ras3o-, CJIEKTPONOCTa4aHHs,
TOWIO) HAaJaHHS Cy0’eKTaM 3BepHEHHS MOXJIMBOCTI CaMOCTIMHO 3BEpHYTHCH 3a
OTPUMAHHAM aJMiHICTPATHBHHMX IIOCIYT, fAKi HA/AIOTBCS B €JICKTPOHHIM dbopmi 3a
JIOTIOMOT'OKO G€30IUIATHOI0 BUKOPUCTAHHS HUMHU MiCIlb CaMOOOCITy rOBY BAHHSL.

3.6. Y mnpuMmilieHHi, Ae po3TalioBaHO LIeHTp, MOXYyTh HaJaBaTHCS CyIyTHI
nociayrd (BUTOTOBJEHHsA KOMNilf JOKyMEHTiB, JamiHyBaHHs, (ororpadyBaHHs,
IpOJia’X KaHIeAPCHKUX TOBApiB, HaJlaHHA 6aHKiBCBKHX TOCIYT, TOLLO).

JIoGip cCy6’eKkTiB TIOCIOAApIOBaHHA JUIA HAJaHHA CYNYTHIX TOCIYT
3MHCHIOETHCSI MICHKOIO PAJIOI0 HA KOHKYPCHIH OCHOBI 32 KpHUTepisiMU 3a0e3e4eHHs
MiHiMi3amil MaTepialbHUX BHTpaT Ta BUTPAT 4acy Cy0’€KTa 3BEpHEHHS, a TaKOX 3
ypaxyBaHHAM BHMOTI 3aKOHOABCTBA y cpepi OpeHH JEePXKaBHOIO Ta KOMYHAJIBHOIO
MaifHa.

3a6OpOHSEThCA BKIIOYATH [0 CyIyTHIX IOCHYT HaJaHHS KOHCYJbTalld Ta
iHopMarlii, MOB’A3aHUX 3 HAJAHHSM aIMiHICTPaTMBHHX MOCIYT, NPOAaX OIAaHKIB
3a8B Ta IHIIMX JOKYMEHTIB, HEOOXiTHUX Juld 3BEpHEHHs OO0 HaJlaHHA
afMIHICTpAaTHBHMX IIOCTYT, a TaKOX HaJ@HHi JONOMOTM B iX 3aMOBHEHHI,
dbopMyBaHHi makera AOKyMeHTiB. HaJlaHHS IIATHUX CYIYTHIX MOCIYT Cy0’€KTOM
HaJlaHHA aJMiHiCTpaTHBHUX MOCTYT y LIeHTpi 3a00pOHSETHCS.
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3a pimeHHAM 3anopi3bKol MiCbKOI pail MOXYTh BCTAHOBJIIOBATHCS TOJATKOBI
BMMOTH L0J0 OOCIyroBYBaHHS Cy0’ €KTiB 3BepHEHHS], 30KPEMa, MOXKJIUBICTh HaJaHH
cy0’eKTaM 3BepHEHHS KOHCYJIbTallil Ta iHdopMallii po Xix po3riisy iXHix 3asB 3a
JIOTIOMOro0 3aco0iB KOMyHiKallii (Tene(oHy, eleKTpOHHOI MOIUTH, iHIIMX 3ac00iB
3B’S3KY).

BcTaHOBNIEHI BUMOTHM IIOA0 SKOCTI OOCIyroByBaHHS CyO’€KTIB 3BEpHEHHS Y
[ledTpi He TWOBHHHI TOTipUIyBaTH yMOB HaJaHHA aJMiHICTPATUBHUX IMOCIYT,
BHU3HAYCHHUX 3aKOHOM.

3.7. 3 MeTOI BHMBYEHHS I'POMAJCHKOI TYMKH LIOAO0 €(GEeKTUBHOCTI poOOTH
LleHTpy Ta 3aI0BOJEHOCTI SKICTIO HaJaHMX aJMiHICTPaTHBHUX IOCIyr, y LleHTpi
TIPOBOASATECS 3aXOMAH LIONO MiATPUMKH 3B’SI3KiB i3 Cy6’eKTaMHU 3BEpHEHb Y CHUCTEMI
3ac00iB IBOCTOPOHHBOIO 3B’SI3KY:

1) onuTyBaHHS BiABiZyBadiB IUIAXOM aHOHIMHOIO AaHKETYBaHHA B
eJIEKTPOHHOMY Ta MarepoBOMY BHIJIAII;

2) ONMTYBaHHS MUISXOM 3aIMIIEHHs BIATyKiB Ta mponosuuid Ha Google -
cropinui LlenTpy;

3) 3aiuileH] 3BEpHEHHS Y CKPUHBKaX 3ayBakKeHb 1 MPOMO3MLIM I0J0 SKOCTI
HaJaHHS aJMiHICTPaTUBHUX MOCIYT;

4) BiAryKH Y KHU31 BIATYKIB Ta MPOMO3HULIH.

4. [IpaBa Ta 000B’s13kH nepconaay IlenTpy

4.1. Cy0’eKT 3BepHEHHS Ul OTPHUMaHHS aIMiHICTpaTUBHOI nociyru y Llentpi
3BEPTAETHCS JI0 aaMiHicTparopa abo nocaloBHX OCIO, SKI MPUHAMANOTh y4yacTb Y
po6Goti LleHTpy 3a pimeHHsIM 3anopi3bKoi MiCbKOI pajy.

4.2. KinepkicTh ammiHicTpaTopiB, siki mpamoroTh y LleHTpi, BH3HadaeTbCs
3anopi3pKOI0 MiCHKOIO PaJiolo.

4.3. AnminicTpatop Mae ocoOUCTy medaTKy (IITaMm) i3 3a3HAYEHHSM HOTro
Tpi3BHINA, iIMeHi, 10 6aTbKOBI Ta HailMeHyBaHHAM LIeHTpy.

4.4. OCHOBHMMH 3aBIaHHSIMH aJMiHICTpaTopa €:

4.4.1. HamaHHs Ccy0’eKTaM 3BepHEHb BHYEPIHOI iHopMaulii Ta KOHCYJbTaLii
{010 BUMOT Ta IOPSAKY HaJaHHs aIMiHICTPaTUBHUX NOCIYT (30KpeMa, JOKYMEHTIB
JIO3BIJIBHOTO XapaKkTepy);

4.4.2. npuifoM BiJ Cy0’€KTiB 3BepHEHb JOKYMEHTIB, HEOOXIIHUX MJIsl HAJaHHs
aJIMiHICTpaTHBHHUX IOCIYT, 3IiMCHEHHS iX peecTpalii Ta MOJaHHA NOKYMEHTIB (iX
KOIIii) BIiAMOBITHMM CyO’€KTaM HaJaHHSA aJMiHICTpPaTUBHMX IIOCIyr He Mi3HIIIE
HACTYIHOrO po0GOoYOro IHs Micis iX OTpUMaHHS 3 JOTPUMaHHSIM 3akoHy YKpaiHu
«[Ipo 3axXUCT MepCOHATBHUX JaHUXY;

4.4.3. cklagaHHA y BUMAAKaX, nepeadadeHHX 3aKOHOJABCTBOM, a TaKOX Ha
BUMOTY Cy0’€KTa 3BE€pHEHHS 3asB B €NEKTPOHHIA QopMi, X IpyK 1 HaflaHHA Cy0’€KTy
3BepHEHHS JJIs IEPEeBipKH Ta MiAIUCaHHS;
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4.4.4. Bumava abo 3abe3rneueHHs HaJCUIaHHS Yepe3 3ac00U MOILITOBOTO 3B SI3KY
cy0’ekTaM 3BepHEHb pe3yJIbTaTiB HaJaHHs aAMiHICTPaTHMBHUX MOCIYT (y TOMY YHCIi
pillleHHsI PO BiAMOBY B 3a/I0BOJIEHHI 3asiBU Cy0’€KTa 3BEpHEHHS), IOBIJIOMIIEHHS
(cMcC CIOBIIIEHHS ) TPO MOXJIMBICTh OTPUMaHHS aMIHICTPaTUBHUX Nocayr y LleHtpi,
foro  TepUTOpiaJlbHMX  Migpo3ninaX, OQOpMIEHHX  cyO’eKTaMM  HaJaHHS
aJMiHICTPaTUBHUX IOCIYT;

4.4.5. opranizaniiiHe 3a0e3neueHHs HaJaHHA aJMIHICTPAaTUBHUX IOCIYT
cy0’ekTamHu iX HaJlaHHS,

4.4.6. 3mifiCHEHHS KOHTPOJIIO 32 JOTPUMaHHSAM CyO’eKTaMH HaJaHHS
aJIMIHICTPaTHBHHUX MOCIIYT TEPMiHY PO3IJISIAY CIpaB Ta MPUUHSATTS PillleHb;

4.4.7. HamaHHS aAMiHICTPATUBHUX MOCIYT, BU3HAYEHUX PillIEHHSIM 3aroi3bKoi
MiCBKOI paju;

4.4.8. ckliajaHHS MPOTOKOJIB MpO aJAMIHICTPaTHBHI IPaBOMOPYIICHHS Y
BUTIA/IKaX, epe10aueHnX 3aKOHOM;

4.4.9. 3nilicHeHHS 1HIINX IOBHOBa)X€Hb BiATIOBIHO A0 MOCAA0BOI IHCTPYKILii.

4.5. AgmiHicTpaTop Mae mpaso:

4.5.1. Ge3omuaTHO OJepXXyBaTH BiA cy0’e€KTiB HaJaHHS aIMiHICTPaTHBHHX
IIOCIYT, MiANPUEMCTB, YCTaHOB, OpraHizaliii, 1110 HajeXaTh 10 chepH IX ynpaBiiHHS,
JIOKYMEHTH Ta 1H(opMallito, I0B’3aHi 3 HaJlaHHSAM TaKHUX IOCIYT, B YCTAaHOBJICHOMY
3aKOHOJIaBCTBOM IOPSIIKY .

4.5.2. moromxyBaTh AOKYMEHTHU (pilIEHHsS) B iHIIMX Jep>KaBHUX OpraHax Ta
opraHax MiCLIEBOIO CaMOBpSyBaHHS, OTPUMYBATH 1X BHCHOBKH 3 METOK HaJaHHS
aJIMIHICTPaTUBHOI MOCITYyTH 0e3 3ayueHHs Cy0 €KTa 3BEpHEHHS,

4.5.3. iHpopMyBaTH KepiBHHKA BIAMOBIIHOTO BiAJiTy, 3aCTYITHHKA JUPEKTOPA
JenapTaMeHTy Ta KEepiBHHUKIB Cy0’€KTiB HaJaHHS aIMiHICTPATHBHHX IIOCIYT IIPO
NOPYWIEHHS CTPOKY pO3IVIAY 3asB PO HaJaHHS aIMIHICTPaTUBHOI IOCIYTIH,
BHUMAaraTH BXXHUTTS 3aXOJliB 010 YCYHEHHS BHSBIIEHUX MOPYIIEHb.

4.5.4. mocBiiYyBaTH BJIAaCHUM IANMHCOM Ta MeYaTKOw (IITamIoM) KoImil
(oTokoOmil) TOKYMEHTIB i BHUIIMCOK 3 HUX, BHTATIB 3 PEECTpiB Ta 0a3 NaHMX, SKI
HeoOX1[Hi 1711 HalaHHSI aIMiHICTPaTUBHOI MOCIYTH;

4.5.5 mopyuryBaTH KIJIOINOTaHHA Iepel KEepiBHUKOM BiJIIOBIIHOTO Bimity
OO BXMTTS 3aX0/1IB 3 METOIO 3a0e3nedeHHs epeKTUBHOI poboTtu LleHTpy.

4.6. AnmiHicTpaTop OpraHizoBy€ BUAAdy JOKYMEHTIB JO3BLIBHOTO XapaKkTepy 3
ypaxyBaHHAM BuMor 3akoHy VYkpainum «IIpo mo3BiibHY cucteMy y cdepi
rOCIOJapChKOl TisTIBHOCTIY.

4.7. KepiBaukoM LIeHTpy € OMpeKTOp JAerapTaMeHTy aIMiHiCTpaTHBHUX
nociyr 3anopi3bKoi MiChbKOT pajiy.

Hupektop nenaprameHTy (kepiBHUK LIeHTpy) mpH3Ha4YaeThcs Ha Iocagy Ta
3BUIBHAETHCS 3 IIOCAIU PO3MOPSIKEHHSIM MiCHKOI'O I'OJIOBH.

4.8. Kepisuuk Llentpy, BifinoBiHO 10 3aBaHb, IOKIaneHUX Ha L{eHTp:

4.8.1. s3pificHioe KepiBHMITBO poGororo LleHTpy, Hece mHepcoHATIBHY
BIATIOBIAANBHICT 32 OpraHi3allio Horo AisabHOCTI;
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4.8.2. opraHizoBye misnbHicTh LleHTpy, y TOMY dYHCIi W00 B3aeMOAIl i3
cy0’ekTaMi HaJaHH] aIAMiHICTPaTHBHUX IOCIYT, BXKHBAE 3axO/iB [0 MiJBUIIECHHS
e(heKTHBHOCTI Horo poboTH;

4.8.3. KOOpAMHYE JisVIBHICTH aOMiHICTPaToOpiB, KOHTPOJIOE SKICTh Ta
CBOEYACHICTh BUKOHAHHS HUMH 00OB’SI3KiB;

4.8.4. crnpuse BOPOBAPKEHHIO MPO30POCTi, MONIMIIEHHIO Ta IiJABHUIIEHHIO
3aJJ0BOJIEHOCTI 3aMOBHUKIB, HAJAHHIO SKICHUX MOCIYT, 3a0e3MeUeHHI0 HalIiHOro Ta
pe3yNBTaTUBHOTrO (yHKLIOHYBaHHS NPOLECIB, 10 AKUX 3ally4eHHH LIeHTp;

4.8.5. pospobnse Ilomoxenns mpo LleHTp, KOOpAMHYE  MisUIbHICTD
aIMiHiCTPATOPiB, KOHTPOJIIOE SKICTh Ta CBOEYACHICTH BUKOHAHHS HUMHU O0OB’SI3KIB;

4.8.6. oprauizoBye iHpopmauiiiHe 3abesnedenHs pobotu Llentpy, poGory i3
3aco6amMu MacoBoi iH(opMallii, BU3HaYa€ 3MiCT Ta 4ac MPOBEIECHHS iHpOpMal[iHHUX
3aX0/IiB;

4.8.7. crnpusie CTBOPEHHIO HaleXHHMX yYMOB mpaui y LleHTpi, BHOCHTbH
MPOTIO3KILii 3aCTYNHUKY MiCBKOTO TOJIOBU 3 IUTaHb JisNBHOCTI BUKOHABYMX OpraHiB
pamd 3a pPO3MOALIOM OOOB’I3KIB IIONO MAaTepialbHO-TEXHIYHOrO 3a0e3leyeHHs
Lentpy;

4.8.8. po3risaa€ CKapry Ha AisUIbHICTB YU Oe3/Iis/IbHICTE aIMiHICTPATOPIB;

4.8.9. Mmoxe 3ailicHIOBaTH QyHKUIi afMiHICTpaTOpa;

4.8.10. BUKOHy€ iHIII TOBHOB@X€HHs 3TiHO 3 aKTaMH 3aKOHOJABCTBa Ta
[TonoxenHsiM mpo LieHTp.

4.9. KepiBuuk LleHTpy y MexXax CBOiX IOBHOBa)X€Hb Ma€ MpaBo:

4.9.1 Ha MeromoJsioriyHe 3abe3redyeHHs CBO€EI IisSUIBHOCTI YNOBHOBa)KEHHUMHU
OpraHamy;

4.9.2. mopyulyBaTH KJIONOTaHHS Mepel 3acTyITHHKOM MiCBKOTO TOJIOBH 33
PO3MOIiIOM OGOB’S3KIB IIOAO BXHUTTSA 3aXOAiB y 4YacTHHI 3abe3nedyeHHs poboTH
Llentpy;

4.9.3. roTyBaTd MpOMO3MLIl KEpiBHULUTBY IIOJO0 BIOCKOHAIEHHS pPOOOTH
LleHTpy, y TOMY 4YHCIi IIOAO MOJNIMIIEHHS HOro MarepialbHO-TEXHIYHOIO
3a0e3MeueHHs.

5. Pexkum poGotu Llentpy

5.1. LlenTtp nparwroe:

IToHeninok, BIBTOPOK, cepena, I’ ITHULA : 3 08:00 mo 17:00
Yetsep: 3 08:00 o 20:00
Cy6ora: 3 08:00 no 15:45
Henins: BUXI1IHUHI
5.2. TeputopiaJibHi ITiIPO3ALTH:

[ToHeninok, cepena, yeTBep: 3 08:00 mo 17:00
BiBTOpOK: 3 08:00 o 20:00
[T’ aTHULS: 3 08:00 mo 15:45

Cy6ota, Hepins: BUXIIHI



[TponoBxeHHs nonaTrka

5.3. TlpuifomM Ta Bupaua AOKyMeHTIB y LIeHTpi 3aificHIOETbCS 3a rpadikom
BixmoBigHO 10 MyHKTY 2.2. Pernamenty po6otu LieHTpy HajaHHs aiMiHICTPaTUBHUX
TOCITYT M. 3amopiXoKs Ta HOro TepUTOpialbHUX MiAPO3/iIaX.

6. ®inancyBanus aisabHocTi IlenTpy

6.1. MaTepianbHO-TexHiyHe 3abe3rnedyeHHs JisnbHOCTI LleHTpy 3uilicHIOE
JlenapTaMeHT aMiHICTPaTHBHUX IOCIYT 3aMopi3bKoi MIChKOI pay.

6.2. ®inancyBauHs aisuibHOCTI LIeHTpy 3IiMCHIOETBCA KOWITOM OHOKETY
3anopi3bKoi MiCHKOI TEPUTOPIaNbHOI TPOMAIH.

6.3. ®iHaHCyBaHHS MOJXe 3[iMCHIOBATHCS 1 3a paXyHOK IHIUMX JDKEpel, He
3a00pOHEHNX YNHHUM 3aKOHOAaBCTBOM YKpaiHH.

6.4. lleHTp 3BiNbHAETBCA Bi IUIATH 3a MiJKIIOYeHHA (y ToMy 4uci
06CIIyroByBaHHs Ta BHKOPHCTAHHS) 1O PEeECTpiB, iHIIMX iHpopMalidHuX 0a3s, M0
BUKOPUCTOBY€TLCS JUIsl HAJaHHS afMiHiCTPaTHBHMX IIOCIYT, @ TAKOX BiJ IUIaTH 3a
000B’13KOB€e HaBYaHHs POOOTI 3 TAKUMH PEECTPAMH.

Cexperap MiCbKOI paau Amnaroniii KYPTEB



