
Додаток 1.22

ЗАТВЕРДЖЕНО
Наказ департаменту
адміністративних послуг
Запорізької міської ради
16.09.2024 М» 85р

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
адміністративної послуги з державної ресстрації змін до відомостей про відокремлений підрозділ

юридичної особи, утвореної відповідно до законодавства іноземної держави, що містяться в Є, иному
державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб - підприсмців та громадських формувань

Департамент адміністративних послуг Запорізької міської рали

Інформація про суб'єкта падання ад пінісгтративної послугн/
центр падалня адміністративних послуї

1 |Місцезнаходження Департамент адміністративних послуг Запорізької міської рали
суб'єкта надання Юридична адреса: 69005. м. Запоріжжя. бульвар Центральний. 27
адміністративної
послуги/центру надання Возпесепівській (Центральний) ЦНАП
алміністративних послуг |бульвар Центральний. б,

Територіальні підрозділи ЦНАП:
Заводський район:
вул. Мирослава Симчича (Лізи Чайкіної. д. 56,
|Дніпровський район: (тимчасово пе працює)
вул. Княшка, буд. 22,
Хортицький район:
вул. С росп. Інженера Преображенського.|.

Комунарський район:
ул. Чумаченка, буд. 32,

Шевченківський район:
просп, Моторобудівників. буд. 34.

2 |Інформація щодо режиму Понеділок - четвер: з 8-00 до 17-00
роботи П'ятниця: з 8-00 до 15-4.

Перерва: з 12-00до 12-45
Субота. неділя: вихідний,

р

Телефон/факс (довідки), ел. (061)280-75-04.
Й

адреса електронної пошти /хлреса електронної пошти: гесерцоп.дартдхр.во
та веб-сайт (Адреса веб-сайту: Пшреи/спар.:р.вох.а

т

Вознесепівській (Центральний) ЦНАТ:
тел. (061)280-75-05
Територіальні підрозділи ЦНАП:
Заводський район:
тел. (061)280-75-19;
Дніпровський район: (тимчасово не праціос)
тел. (061)280-75-21:
Хортицький район:
тел. (061)250-75-23:
Комупарський район:
тел. (061)280-75-15
Шевченківський район:
тел. (061)280-75-17
Загальний для ЦНАП 067-280-



з

Нормативні акти, яки. ми регламентується надання адміністративної послуги

Закони України Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб.
фізичних осіб - підприємців та громадських формувань». «Про
адміністративні послуги»

с 1 Кабінету
рівУ країни

Постанова Кабінету Міністрів України від 04.12.2019 М» 1137
«Питання Єдиного державного вебпорталу електронних пос.
Реєстру адміністративних послуг»

Акти центральних
органіввиконавчої влади

Наказ Міністерства юстиції України від 18.11.2016 Хо 3268/5 «Про
затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних
осіб. фізичних осіб - підприємців та громадських формувань».
зареєстрований у Міністерстві юстиції України 18.11.2016 за М»

1500/29630;
наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 Ле» 359/5 «І Іро

затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осі
Фізичних осіб - підприємців та громадських формувань. що не
мають с су юридичної особи». зареєстрований У Міністерстві
юстиції України 09.02.2016 за Ме 200/7.

наказ Міністерства юстиції України в 3.03.2016 Ле
784/5 «Пр

затвердження Порядку функціонування порталу електронних
сервісів юр цнчних осіб. фізичних осіб - підприсмців та

- заресстрований у Міністерстві юстиції!
57:

країни від 05.03.2012 Ме 368/5 «Про
затвердження Вимог до написання найменування юридичної особи.
відокремленого підрозділу юридичної особи, у тому числі утвореної)
відповідно до законодавства іноземної держави. громадського
формування. що не має статусу юридичної особи. крім організації
профспілки», зареєстрований у Міністерстві юстиції України
05.03.2012 за Хе 367/20680

Умов: ни отримання адміністративної послуги
Підстава для отримання
адміністративної
послуги

Звернення представника відокремленого підрозділу юридичної
особи. утвореної відповіднодо законодавства іноземної держави
(далі - заявник)

Вичерпний перелік
документів. необхідних
для отримання
адміністративної послуги

заява про державну реєстрацію змін до відомостей про
відокремлений підрозділ відповідної юридичної особи, що
містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб,
фізичних осіб - підприємців та громадських формувань:

рішення про внесення змін ло в лостей про відокремлений
підрозділ юридичної особи, утвореної відповідно до законодавства
іноземної держави. о прийняте керівником о відокремленого
підрозділу та/або уповноваженим органом о управління
(уповноваженою особою) відповідної юридичної особи:

документ, що підтверджує зміну відомостей щодо юридичної.
особи, утвореної відповідно до законодавства іноземної держави.
виданий уповповаженим органом такої держави, - у разі якшо зміна
таких відомостей тягне за особою зміну відомостей про
відокремлений підрозділюридичної особи. утвореної відповідноло
законодавства іноземної держави. шо містяться в Єдиному
державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців
та громадських формувань:

положення чи інший установчий документ відокремленого
підрозділу юридичної особи. утвореної відповідно |до
законодавства іноземної держави. - у разі внесення змін. що
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містяться у положенні чи іншому установчому документ
рішення Національного банку України про погодження

внесення змін до положення про відокремлений підрозділ
іноземного банку - у разі внесення змін до положення про
відокремлений підрозділ іноземного банку

структура власності юридичної особи. утвореної відповідно до
законодавства  іпоземної держави, що є засновником
відокремленого підрозділу такої юридичної особи. за формою та
змістом. визначеними відповідно до законодавства, - у разі якщо в
Сдиному державному реєстрі юридичних осіб. фізичних осіб -
підприємців та громадських формувань немає відповідної.
актуальної інформації;

витяг, виписка чи інший документ з торговельного, банківського.
судового реєстру тощо. що підтверджує реєстрацію юридичної)!
особи 0 - нерезидента ово країні її місцезнаходження (якщо
засповником юридичної особи є юридична особа - нерезидент). -- у

разі якщо в Сдиному державному реєстрі юридичних осіб.
Фізичних осіб - підприємців та громадських формувань немає
відповідної актуальної інформаці

копія документа, що посвідчує особу та підтверджує
громадянство (підданство) особи. яка є кінцевим бенефіціарним
власником юридичної особи (нотаріально засвідчена або засвідчена
кваліфікованим електронним підписом особи. уповноваженої на
подання документів для державної ресстрації. крім випадків. якщо
такий документ оформлений із застосуванням засобів. Єдиного
державного демографічного реєстру. - для громадян України). - У

разі якщо в Слиному державному реєстрі юридичних осіб.
фізичних осіб - підприємців та громадських формувань немає
відповідної актуальної інформації;

документ про сплату алдміністративного збору.
Якщо документи подаються особисто, заявник пред'являє

документ. що відповідно до закону посвідчує особу.
У разі подання документів представником тково подається

примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа. що
підтверджує його повноваження (крім випадку. коли відомості про
повноваження цього представника містяться во Єдиному
державному реєстрі юридичних осіб. фізичних осіб - підприємців
та громадських формувань).

Для цілей проведення реєстраційних дій

засвідчує повноваження представника. може бути:
І) потаріально посвідчена ловіреність:
2) довіреність. видана відповідно до законодавства іноземної

держави

1окументом. що

9 |Спосіб подання
документів, необхідних для
отримання
адміністративної послуги

1. У паперовій формі документи подаються заявником особисто
або поштовим відправленням. У разі подання заяви. поштовим
відправленням, справжність підпису заявника повинна бути
нотаріально засвідчена.

2. В електронній формі документи подаютьсяз використанням
Сдиного державного вебпорталу тронних послуг. п шодо
послуг. надання яких зазначеннії вебпортал не забезпечує, - через
портал слектронних сервісів

10 | Платність
(безоплатність) надання
адміністративноїпослуги

0,3 прожиткового мінімуму для працездатних осіб - за державну
реєстрацію змін до відомостей про відокремлений підрозділ
юридичної особи. утвореної відповідно до законодавства іноземної
держави (крім відокремленого пі, розділу ІнОЗемНнОї неурялової чи
благодійної організації). що містяться в Єдиному державному
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реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та
громадських формувань

0,1 прожиткового мінімуму для працездатних осіб - за державну
реєстрацію змін до відомостей про відокремлений підрозділ
іноземної неурядової чи благодійної організації

Реквізити рахунків для оплати адміністративного збору
надання послуг в м. Запоріжжя:

Адміністративний збір за проведення державної реєстрації змін до
відомостей про відокремлений підрозділ поридичної особи.
утвореної відповідно до законодавства іпоземної держави. що
містяться в Єдипому державному реєстрі юридичних осіб, фізичних.
осіб - підприємців та громадських формувань

Отримувач: ГУК у Зап.обл/ТГ м.Запоріжжя/22010300
Код ЄДРПОУ: 37941997
Банк отримувача: Казначейство України(ел. адм. полат.)
р/р Ле: ША488999980314020501000008479

11 Строк надання Державна ресстрація проводиться
адміністративної відмови у державній ресстрації протягом п'яти робочих днів з

послуги подання документів для державної реєстрації.
12 | Перелік підстав для Документи подано особою. яка не має на це повповажень:

відмови у
державній
реєстрації

У Єлипому державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб -
ідприємців та громадських формувань містяться відомості

судове рішення щодо заборони проведення реєстраційно
документи подані до неналежного суб'єкта державної ресс
встановлення факту застосування санкцій відповідно до Закону

України «Про санкції», які унеможливлюють проведення державної
ресстрації;

подання документів або відомостей, передбачених Законом
України «Про державну реєстрацію юридичних осіб. фізичних осіб
- підприємців та громадських формувань» не в повному обсязі:

документи суперечать вимогам Конституції та закопів України:
ідомостей, зазначених у заяві про державну

омостямМм, зазначеним у документах, поданих для
державної ресстрації, або відомостям. що містяться в Іному
державному реєстрі юридичних осіб. фізичних осіб - підприємців та

громадських формувань очи інших інформаційних системах.
використання яких передбачено Законом України «Про державну
реєстрацію юридичних осіб. фізичних осіб - підприємців та

громадських формувань»;
невідповідність відомостей. зазначених у документах. поданих

для державної реєстрації. відомостям. що містяться в. Єдиному
державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб- підприємців та

громадських формувань очи інших інформаційних системах.
використання яких передбачено Закопом України «Про державну
реєстрацію юридичних осіб. фізичних осіб - підприємців та

громадських формувань»
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13 | Результат надання
адміністративної
послуги

Внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстр
юридичних осіб. фізичних осіб - підприємців та громадських
формувань:

виписка з Єдиного ржавного реєстру юридичних ос:
осіб - підприємців та громадських формувань;

повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням
виключного переліку підстав для відмови

фізичних

14 |Способи отримання
відповіді
(результату)

Результати надання адміністративної послуги у сфері державної
рації в електронній формі оприлюднюються на порталі
ронних сервісів та доступні пошуку за кодом доступу.

бажанням заявника нпного державного реєстру
юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських
формувань надасться виписка у паперовій формі з проставленням
підпису та печатки державного реєстратора -- у разі подання заяви
про державну реєстрацію у паперовій формі.

У разі відмови у державній реєстрації документи. подані для
державної реєстрації. повертаються (видаються. надсилаються
поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого

дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення
7 ПШеля доопрацювання Слиного державного вебпорга
документів в слектроптій формі.

ісктренних послу! гтарабо порталу електронних сервісів, які будуть забезпечувати можливість пола заких


